Istotne postanowienia Regulaminu naboru matopolskich MSP do udziatu w wyjazdach
zagranicznych w ramach projektu Matopolska GO!

§1
Postanowienia wstepne
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i warunki uczestnictwa udziatu przedsiebiorcow z
sektora MSP (dalej MSP) w wyjazdach zagranicznych na misje gospodarcze, wydarzenia
targowo-wystawiennicze. Wydarzenia zwigzane z promocjg MS za granicg (dalej Wyjazd
lub Projekt) w ramach Projektu Matopolska GO!.

2. Regulamin okresla w szczegdlnosci:
1) Cel udzialu w Wyjezdzie,
2) Zasady rekrutacjii sktadania Formularza kwalifikacyjnego o udziat w Wyjezdzie,
3) Kryteria rekrutacji i oceny Formularzy kwalifikacyjnych o udziat w Wyjezdzie oraz
informowania o wynikach naboru,
4) Koszty oraz zasady finansowania udziatu MSP w Wyjezdzie,
5) Zasady udzielania pomocy de minimis.

3. Projekt Matopolska GO! wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszy Europejskich dla Matopolski 2021 — 2027; Priorytet 1 Fundusze europejskie dla
badan i rozwoju oraz przedsigbiorczosci; Dziatanie 1.15 Umiedzynarodowienie
matopolskiej gospodarki; Typy projektéw: A. promocja oferty gospodarczej matopolskich
przedsiebiorstw oraz wsparcie eksporteréw w regionie, B. promocja innowacyjnosci w
regionie, C. wsparcie inwestorow w regionie.

4. Realizatorem Projektu Matopolska GO! jest:

1) Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg przy ul. Kordylewskiego
11, 31-542 Krakow, we wspoétpracy z:

2) Wojewodztwem Matopolskim, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakow.

5. Projekt Matopolska GO! realizowany jest w okresie od 31.12.2025 r. do 30.12.2028 r.

6. Ogdlny nadzér nad realizacjg Projektu Matopolska GO!, a takze rozstrzyganie spraw,
ktore nie sg uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Realizatora
Projektu.

§2

Cel udzialu w Wyjezdzie

1. Celem udziatu przedsigbiorcow w Wyjezdzie jest wzmocnienie potencjatu eksportowego
firm z sektora MSP z wojewddztwa matopolskiego oraz ekspansja MSP na rynki
zagraniczne, w tym wzrost ich potencjatu eksportowego i rozpoznawalnosci.

§3

Zasady rekrutacji i sktadania Formularza kwalifikacyjnego o udziat w Wyjezdzie

1. Rekrutacje na udziat w Wyjezdzie prowadzi Realizator.

2. Realizator, kazdorazowo przed planowanym Wyjazdem, na stronie internetowej
umieszcza Ogtoszenie o naborze. Nabér ma charakter otwarty i kierowany jest do
przedsiebiorcow z sektora MSP.

3. Termin rekrutacji, ze wskazaniem okresu na jaki prowadzony jest nabor, wskazaniem
terminu przyjmowania zgtoszen oraz sposobu oceny zgtoszen oraz punktacji ztozonych
ofert, umieszczony zostanie w formie ogtoszenia na stronie internetowej www.marr.pl i
www.malopolska.pl.

4. W Wyjazdach, w ramach niniejszego Projektu mogg wzig¢ udziat Uczestnicy, ktorzy

spetnia¢ bedg ponizsze warunki:
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1) sg przedsiebiorcami nalezgcymi do sektora MSP, posiadajgcymi swojg siedzibe lub
oddziat lub miejsce prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego,
co znajduje potwierdzenie w dokumentach rejestrowych przedsiebiorcy (wpis do
Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej).

2) wskazg jednego przedstawiciela swojego przedsiebiorstwa, ktéry wezmie udziat w
Wyjezdzie,

3) do udziatu w Wyjezdzie zakwalifikowany moze by¢ przedstawiciel przedsiebiorcy
biegle postugujacy sie jezykiem angielskim lub jezykiem urzedowym kraju docelowego
danego Wyjazdu,

4) prowadzg w dniu ztozenia formularza zgtoszeniowego dziatalnos¢ gospodarczg w
zakresie Matopolskiej Inteligentnej Specjalizacji, w sektorze ktérego dotyczy dany
Wyjazd,

5) zlozg kompletny i prawidtowo uzupetniony formularz kwalifikacyjny wraz z
wymaganymi zatgcznikami do Realizatora,

6) posiadajg oferte skierowang do odbiorcéw danego rynku docelowego Wyjazdu,
poprzez oferte rozumie sie strone internetowg z ofertg MSP lub pliki w postaci
zatgcznikdw wysytanych do potencjalnych klientow w jezyku ojczystym danego rynku,
albo jezyku angielskim.

Ogtoszenia o rekrutacji na poszczegélne Wyjazdy, Realizator moze ograniczy¢ badz

rozszerzy¢ o dodatkowe kryteria, w oparciu o ktére przeprowadzana bedzie procedura

rekrutacyjna.

Realizator zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia naboru uzupetniajgcego w

przypadku, gdyby w wyniku pierwszego naboru liczba przedsiebiorcow zakwalifikowanych

do udziatu w Wyjezdzie byta zbyt mata i z przyczyn ekonomicznych nie uzasadniataby
organizacji Wyjazdu.

W przypadku rezygnacji z udziatu w Wyjezdzie rezygnujacy zobowigzuje sie zwrocic na

rzecz Realizatora wszystkie koszty poniesione przez Realizatora zwigzane z Wyjazdem.

Realizator zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu Wyjazdu z powodéw logistycznych

lub w zwigzku z sitg wyzszg oraz jego odwotania bez ponoszenia z tego tytutu

odpowiedzialnosci wobec uczestnikow.

Od os6b zainteresowanych udziatem w Projekcie - Realizator moze zgda¢ dodatkowych

dokumentéw bgdz oswiadczen, o ile uzna ich ztozenie za konieczne.

Zasady przyjmowania zgtoszen:

1) Podmiot zainteresowany udziatem w Projekcie wypetnia Formularz kwalifikacyjny
dostepny na stronie internetowej: www.marr.pl ; www.malopolska.pl

2) Formularz kwalifikacyjny i zatgczniki muszg zosta¢ opatrzone podpisem
kwalifikowanym/podpisem zaufanym ePUAP i przestane na adres mailowy wskazany
na stronie internetowej Realizatora, a datg jego dostarczenia jest data wptywu na
podany adres e-mail. Formularz moze by¢ dostarczony tylko za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

3) Formularze kwalifikacyjne bedg przyjmowane tylko od dnia ogtoszenia o naborze do
dnia wskazanego jako ostatni dzierh dokonywania zgtoszen.
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§4
Kryteria rekrutacji i oceny Formularzy kwalifikacyjnych o udziat w Wyjezdzie oraz
informowania o wynikach naboru

1. Weryfikacja dokonywana bedzie na podstawie analizy Formularza kwalifikacyjnego oraz
wymaganych zatgcznikow.

2. Do udzialu w projekcie uprawnione sg mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa (MSP)
zgodnie z definicjg zawartg w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014:

1) posiadajgce siedzibe lub oddziat lub miejsce prowadzenia dziatalnosci na terenie
wojewddztwa matopolskiego, co znajduje potwierdzenie w dokumentach rejestrowych
przedsiebiorcy (wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej),

2) prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie zgodnym z Matopolskimi
Inteligentnymi Specjalizacjami (Uszczegdtowienie opisu regionalnych inteligentnych
specjalizacji okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Matopolskiego 2030), adekwatnie do zakresu MIS danego Wyjazdu

3. Z udziatu w projekcie wykluczone sg podmioty:
1) znajdujgce sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu przepiséw unijnych,
2) zalegajgce z naleznosciami publicznoprawnymi,

2. W pierwszej kolejnosci zakwalifikowane do Wyjazdu zostang MSP, ktére otrzymaty
najwyzszg liczbe punktow. W przypadku otrzymania tej samej liczby punktow przez
wigkszg liczbe MSP, decydujacy bedzie termin wplywu do Realizatora Formularza
kwalifikacyjnego.

3. Z kazdym MSP zakwalifikowanym do udziatu w Wyjezdzie zawierana jest umowa
uczestnictwa w Wyjezdzie. Wzor umowy stanowi Zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

4. Kryteria wyboru uczestnikbéw, ktére zostang zastosowane do oceny Formularzy

kwalifikacyjnych, okreslone zostaty w Zatgczniku do niniejszego Regulaminu.

5. Zaktada sie, ze dany podmiot — MSP (uczestnik) bedzie miat prawo do wziecia udziatu w
1 Wyjezdzie w ramach realizowanego Projektu Matopolska GO!

6. Uczestnik wskaze jedng osobe (swojego przedstawiciela), ktéra uprawniona bedzie do
wziecia udziatu w Wyjezdzie.

7. Liczba Uczestnikéw kazdego Wyjazdu ustalana jest indywidualnie i publikowana w
Ogtoszeniu o naborze uczestnikdw. Realizator zastrzega sobie prawo do zwigkszenia
badz zmniejszenia liczby MSP biorgcych udziat w Wyjezdzie.

8. Weryfikacja Formularzy kwalifikacyjnych przeprowadzona zostanie w ciggu 15 dni
roboczych od zakonczenia naboru.

9. Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej www.marr.pl
;www.malopolska.pl oraz  przekazana drogg elektroniczng do  podmiotow
zainteresowanych udziatem w Projekcie.

10. MSP niezakwalifikowane do udziatu w Wyjezdzie, a spetniajgce kryteria umieszczone
zostang na liscie rezerwowej. W przypadku rezygnacji z udziatu ktoregokolwiek z
zakwalifikowanych podmiotdw jego miejsce zajmuje kolejny przedsigbiorca z listy
rezerwowe;.

11. Podmioty, ktérych formularze kwalifikacyjne zostaty ocenione negatywnie moga ztozy¢
pisemny wniosek o ponowng ocene Formularza kwalifikacyjnego w terminie 3 dni
roboczych od dnia wystania mailem informacji o ocenie negatywnej. Wniosek o ponowng
ocene Formularza kwalifikacyjnego powinien zawieraé wskazanie kryteriow z oceng
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12.

13.

§5

ktorych dany podmiot sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem. Wniosek o ponowng ocene
formularza kwalifikacyjnego bedzie rozpatrzony przez Realizatora w terminie do 10 dni
roboczych od daty jego wptywu poprzez e-mail.

Realizator zastrzega sobie mozliwos¢é przeprowadzenia naboru uzupetniajgcego w
przypadku, gdyby w wyniku pierwszego naboru liczba przedsiebiorcéw zakwalifikowanych
do udziatu w Wyjezdzie byta zbyt mata i z przyczyn ekonomicznych nie uzasadniataby
organizacji Wyjazdu.

W przypadku pytan lub probleméw technicznych kontakt z organizatorem mozliwy jest pod
adresem mailowym i numerem telefonu wskazanym na stronie internetowej Realizatora.

Koszty oraz zasady finansowania udzialu MSP w Wyjezdzie,

1.

Kwalifikowalne koszty uczestnictwa 1 przedsiebiorstwa w Wyjezdzie, pokrywane przez

Realizatora w ramach pomocy de minimis obejmuja:

1) koszt przelotu/przejazdu (bilet — wtgczajgc optaty lotniskowe itp.) na trasie Krakow-
miejsce docelowe — Krakow dla 1 osoby,

2) koszty zakwaterowania dla 1 osoby,

3) koszty wyzywienia

4) koszty transferéw (przejazdéw) pomiedzy miejscami spotkan

5) koszty organizacji spotkan/sesji B2B podczas trwania wyjazdu,

6) koszty wejsciowki dla 1 osoby na wydarzenia towarzyszace wyjazdowi,

7) wymagane wizy

Uczestnicy Wyjazdu we wlasnym zakresie pokrywaja:

1) koszty ubezpieczenia osobowego obejmujgce m.in. ubezpieczenie od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow i ubezpieczenie zdrowotne,
2) ewentualne diety pobytowe

3) koszty spoéznieh Uczestnika na samolot/pocigg/autobus/samochdd/minibus i zwigzane
z tym koszty dodatkowego zakwaterowania, przebukowania biletu,

4) koszty przygotowania materiatdbw promocyjnych obejmujgce m.in. koszty opracowania,
ttumaczenia oraz transportu materiatdw promujgcych dane przedsiebiorstwo itp.,

5) inne koszty dodatkowe zwigzane z uczestnictwem w Wyjezdzie (np. zwigzane z
wymaganiami sanitarnymi danego kraju, testami, etc.).
Szacowany koszt udziatu MSP w Wyjezdzie, finansowany przez Realizatora w ramach
projektu Matopolska GO!, zostanie kazdorazowo okreslony w Ogfoszeniu o naborze.
Ostateczny koszt udziatu w Wyjezdzie zostanie wyliczony po jego zakonczeniu na
podstawie faktur otrzymanych przez Realizatora od wykonawcéw ustug zwigzanych z
organizacjg udziatu w Wyjezdzie.
W przypadku rezygnacji z udziatu w Wyjezdzie MSP zobowigzuje sie zwrdcié na rzecz
Realizatora wszystkie koszty zwigzane z jego udziatem w Wyjezdzie poniesione przez
Realizatora do momentu otrzymania pisemnej informaciji o rezygnacji MSP.
Realizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu Wyjazdu z powodow logistycznych
oraz jego odwotania bez ponoszenia z tego tytutu odpowiedzialnosci wobec uczestnikow.
Uczestnik Wyjazdu zobowigzuje sie do aktywnego uczestnictwa w przygotowanym przez
Realizatora programie Wyjazdu oraz zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu, a takze postanowien Umowy.



§6
Zasady udzielania pomocy de minimis
1. Wsparcie udzielane przez Realizatora dla Uczestnika Projektu stanowi pomoc de minimis.

2. Wsparcie nie bedzie udzielane na pomoc wywozowg, o ktdrej mowa w art. 1 pkt 1 e
Rozporzadzenia KE w sprawie pomocy de minimis.

3. Wsparcie bedzie udzielane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa wspoélnotowego i
krajowego dotyczgcymi zasad udzielania pomocy de minimis, obowigzujgcymi na dzien
udzielania wsparcia.

4. Do udzielania wsparcia w ramach pomocy de minimis zastosowanie majg w szczegdlnosci
nastepujgce przepisy:

1) Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

2) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata
2021-2027 (Dz. U. z 2024 r. poz. 598),

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz. U. z 2024
r., poz. 40 z pézn. zm.),



5. Wsparcie nie moze zosta¢ udzielone ani wyptacone Uczestnikom, na ktorych cigzy
obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej
takg pomoc za niezgodng z prawem oraz rynkiem wewnetrznym.

6. Przyznanie pomocy de minimis bedzie mozliwe w przypadku, gdy na dzieh udzielenia
pomocy jej wartos¢ brutto tgcznie z wartoscig innej pomocy de minimis otrzymanej przez
jedno przedsiebiorstwo w okresie 3 lat nie przekroczy kwoty stanowigcej rownowartosé
300 000,00 euro.

7. Na etapie oceny Formularza kwalifikacyjnego dokonywana jest weryfikacja mozliwosci
przyznania pomocy de minimis. Jednoczes$nie ostateczne warunki jej przyznania, w tym
wysokos¢ dostepnego limitu pomocy de minimis, weryfikowane bedg na dzien jej
przyznania tj. na dzien podpisania umowy

8. Jezeli przedsiebiorca przekroczy dopuszczalny putap pomocy de minimis, zobowigzany
jest do zwrotu kwoty stanowigcej rownowarto$¢ roznicy pomiedzy udzielonym wsparciem
a mozliwg do przyjecia pomocg de minimis wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi.
Zwrot kwoty przekroczonej powyzej dopuszczalnego progu pomocy de minimis wraz z
ewentualnymi odsetkami ustawowymi nastgpi w formie przelewu bankowego na
wskazany przez Realizatora rachunek bankowy w ciggu 14 dni od dnia stwierdzenia
zaistniatej sytuacji.

§7

Zobowigzania uczestnikéw Wyjazdu

1. Przedsiebiorcy, ktérzy wezmg udziat w Wyjezdzie zobowigzani sg do informowania, ze
zostat ona sfinansowany w ramach Projektu Matopolska GO! wspoétfinansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszy Europejskich dla Matopolski 2021 — 2027;
Priorytet 1 Fundusze europejskie dla badan i rozwoju oraz przedsiebiorczosci; Dziatanie
1.15 Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki; Typy projektéw: A. promocja oferty
gospodarczej matopolskich przedsiebiorstw oraz wsparcie eksporterow w regionie, B.
promocja innowacyjno$ci w regionie, C. wsparcie inwestorow w regionie majac w
szczegolnosci na uwadze odpowiednie przepisy unijne i krajowe w tym zakresie oraz
instrukcje i wskazowki przekazane przez Realizatora.

2. Po zakonczeniu Wyjazdu Uczestnik zobowigzuje sie do ziozenia sprawozdan
merytorycznych oraz oswiadczen oraz wypetnienia na zasadach okreslonych w Umowie
uczestnictwa ankiety ewaluacyjnej przekazanej przez Realizatora drogg elektroniczna.

3. Szczegotowe zasady uczestnictwa przedsiebiorcy w wyjezdzie, prawa i obowigzki Stron,
okresla Umowa uczestnictwa, ktérej wzor stanowi Zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku zmian Regulaminu stosuje sie jego wersje aktualnie obowigzujaca.

5. Uczestnik Wyjazdu zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) aktywnego udziatu w przygotowanym przez Realizatora programie Wyjazdu;

2) oznaczania logotypami wskazanymi przez Realizatora prowadzonych dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Wyjazdu;

3) umieszczania informacji o Wyjezdzie na stronie internetowej MSP, w przypadku
posiadania strony internetowej;

4) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Wyjazdu;

5) przestrzegania i respektowania prawa obowigzujgcego w miejscu organizacji Wyjazdu,
w tym respektowania obowigzujgcych tam obyczajéw, regulaminéw panstwa, do
ktérego organizowany jest Wyjazd itp. Realizator nie ponosi odpowiedzialnosci za



dziatania organow wiadz miejscowych wobec Uczestnika Wyjazdu, ktére bedag
skutkowaty wykluczeniem Uczestnikéw z udziatu w Wyjezdzie.

6. Uczestnik Wyjazdu zwolni Realizatora z odpowiedzialnosci tytutem strat, szkdd i
wydatkoéw, odpowiedzialnosci karnej lub cywilnej oraz kosztow postepowania ugodowego
zaistniatych w zwigzku z zawinionym dziataniem lub zaniechaniem Uczestnika Wyjazdu.

7. MSP gwarantuje, ze $wiadczone przez niego ustugi, przekazywane informacje oraz
posiadane materiaty (w tym wszystkie elementy graficzne, projekty, eksponaty oraz
zdjecia) nie stanowig podstawy roszczeh o0sob trzecich z tytulu naruszenia praw
wiasnosci. Realizator nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu ewentualnych roszczen oséb
trzecich w zwigzku z prezentowanymi eksponatami, ustugami, materiatami i informacjami
dostarczanymi bagdz wykorzystywanymi przez Uczestnika Wyjazdu. Zwolnienie z
odpowiedzialnosci okreslone powyzej trwa réwniez po wygasnieciu Umowy udzielenia
pomocy de minimis i stanowi dodatkowy $rodek prawny przystugujgcy Realizatorowi.

8. MSP wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
procesu rekrutacji oraz do zorganizowania Wyjazdu, w tym przeprowadzenia oceny
wyjazdu wedtug odpowiednich wskaznikéw, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz.1781) i Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE L. z 2016 r. nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) oraz zgode na
publikacje zdje¢, nagran, artykutbw prasowych i innych materiatdw ukazujgcych
wizerunek, logotypy, znaki handlowe MSP oraz jego przedstawiciela, wykorzystywanych
w celu promocji medialnej Wyjazdu i MSP.

§8

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogtoszenia.

2. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Realizatora.

3. Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w kazdym czasie, przy czym
zmiany nie mogg ograniczac praw nabytych.

4. Regulamin jest dostepny na stronie internetowej: www.marr.pl ; www.malopolska.pl

5. Zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1: Kryteria wyboru
2) Zatgcznik nr 2: Umowa uczestnictwa
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